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PROCEDIMIENTO

NUEVAS SOLUCIONES TECNOLOGICAS

/

Restricciones g

1 En la captura de bonos no se aceptaran bonos [-Med
2 Los bonos que se ingresan a la plataiorma no deben exceder el aiio de antigiiedad
3 Solo serdn cobrables bonos con factura electronica (boletas quedan excluidas del sistema).
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PROCEDIMIENTO

NUEVAS SOLUCIONES TECNOLOGICAS

1 INGRESO A COLMENA

Ingresar a www.colmena.cl y luego ir a las pestaiia “Prestadores”

-
==

¢Qué estas buscando?

.°. Colmena Planes v/ Beneficios v GES - CAEC v

Sucursal Virtual
Para combatir la pandemia del Covid-19, durante los meses de abril, Mi Colmena
mayo y junio, accede a:

-BONO COSTO CERO EN EXAMEN DE DETECCION PARA EL
COVID-19

- VIDEO LLAMADAS CON MEDICOS GENERALES Y PEDIATRAS

CONDOCTOR ONLINE SINCOSTO

¢Qué estds buscando?

e Colmena  Pianes Beneficios - GES - CAEC

Ingreso Prestadores

Para combatir la pandemia del Covid-19, durante los meses de abril,
Rut

Ingresar Rut de prestador y clave B Rt

-BONO COSTO CERO EN EXAMEN DE DETECCION PARA EL
COVID-19

Clave

- VIDEO LLAMADAS CON MEDICOS GENERALES Y PEDIATRAS

CON DOCTOR ONLINE SIN COSTO
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http://www.colmena.cl/

PROCEDIMIENTO

NUEVAS SOLUCIONES TECNOLOGICAS

2 INGRESO A SISTEMA DE CARGA DE BONOS ELECTRONICO

8 COLMENA Bienvenido a Cambiar

Inicio Salir

lcosmznsnons Colmena Golden Cross

Liquidaciones del Prestador

&P Datos Prastador

&P Mantencion Convenio 1d Liquidacion: [
Estado SELECCIONE... v
€ 1-MED
Fecha Emision Desde: |:|¢ Hasta: |:|¢
a;’-\rchiws
Bersias
aﬂonus

a Bones Prestador

»Cargar DTE y Bonos

¥'» Liquidaciones Cargadas

$ Cerrar Sesicn

El sistema de carga electronica de bonos consta de los siguientes modulos:
*  (aptura de bonos
*  Liquidaciones cargadas
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PROCEDIMIENTO

NUEVAS SOLUCIONES TECNOLOGICAS

CAPTURA DE BONOS

Dentro del mddulo de captura de bonos, existen dos formas de realizar esta accion:
e (aptura Manual
e (aptura Masiva

A

En la captura manual de bonos, se digitaran los niimeros
de bonos para su posterior validacion y carga.

Captura Manual de Bonos

Razon Social: | DEL RIOVIGIL MARIA DEL PILAR v |
Numero Bono: | | Ingresar Bono |
12345 -
23451
34512
45123

i 51234
Numeros Bono:

[ Eliminar | | validar y cargar
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PROCEDIMIENTO

NUEVAS SOLUCIONES TECNOLOGICAS

CAPTURA DE BONOS

Dentro del mddulo de captura de bonos, existen dos formas de realizar esta accion:
(aptura Manual
(aptura Masiva

B

Ein la Captura por Archivo de Bonos, se debe preparar un
archivo de texto (.1xt) para la carga del archivo, oblencion
de datos y su validacion.

Captura Masiva de Bonos

Razdn Social: |CLIN|CA SANTAMARIA S .A.

d

| Seleccionar archivo |Carga|‘"1anual.txt

| | Validar y Cargar |

- ——————
| CargaManual.tt: Bloc de nma_

Archive Ediciéon  Formate Ver Ayuda

12345
23451
34512
45123
51234
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PROCEDIMIENTO

NUEVAS SOLUCIONES TECNOLOGICAS

LIQUIDACIONES CARGADAS

Una vez realizada la carga de bonos, serd posible ver la liquidacion ingresada con sus respectivos bonos.

Liguidaciones del Prestador

Id Ligquidacion: |
Estado

| SELECCIONE... v

Fecha Emision Desde: |:| ¢ Hasta:

[—

TOTAL MONTO LIQUIDACION:

Las maneras de buscar una liquidacion son:
* Id Liquidacion (s6lo ndmeros)
*  [stado (elegir estado)
*  [stado + Fecha Emision Desde — Hasta (formato dd/mm/AAAA)
Fecha Emision Desde — Hasta (formato dd/mm/AAAA)

oo Colmena



PROCEDIMIENTO

NUEVAS SOLUCIONES TECNOLOGICAS

l LIQUIDACIONES CARGADAS

Al ver el detalle de una liquidacion, ademés de mostrar los bonos asociados a esta liquidacion, serd posible obtener dos reportes:

Detalle de Captura de Bonos
1d Liquidacion: 17 ] Bonos no validos:
Rut Prestador: pssss2040 7 ] Bonos vélides: b ]
Mombre Prestador: ISERVICIOS MEDICOS DIAL S.A.
Total Liquidacién: o ]
Estado: POR VALIDAR |
Detalle Bono
‘ [ Fropor coros | [Fperic Erores ]

299 333333 a ERRONEQ
300 42444 o ERRONEO
Reporte Carga: Reporte Errores:
Se mostrard un informe con los datos de la carga realizada. Se mostrard un informe que contendrd, en caso que existan, la informacién de los bonos
erroneos.
martes 02 junio 2015
Reporte Captura Bonos
Reporte Bonos Erroneos
Rut Prestador: 090753000-0 Fecha Emision:  02-06-15 01:32 PM Id Liguidacion: 1089 #Erroneos: 5
Id Liquidacién: 96
Numero Bono Error
12345 Bono N°: 12345, NO ENCONTRADO
Bonos Comectos: % Total Gomectos:  $1.091.:340 23451 Bono N°: 23451, NO ENCONTRADO
Bonos Emonecs: ° Total Emonecs:  $0 34512 Bono N°: 34512, NO ENCONTRADO
Bonos Capturados: 5 Total Capturados:  $ 1.091.340 45123 Bono N°: 45123, NO ENCONTRADO
51234 Bono N°: 51234, NO ENCONTRADO
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PROCEDIMIENTO

NUEVAS SOLUCIONES TECNOLOGICAS

l LIQUIDACIONES CARGADAS

También dentro de esta seccion podremos “Anular Carga” o “Validar (arga™.

Detalle de Captura de Bonos

1d Liquidacion: 17 ] Bonos no validos:
Rut Prestador: 096852040-7 ] Bonos validos: b1
Nombre Prestador: [SERVICIOS MEDICOS DIAL S.A.

Total Liquidacidn: o

Estado: POR VALIDAR |

Detalle Bono

Anular Carga

[ Reporte Carga |[ Reporte Errores | Validar Carga
Id Bono. Folic Bono Total Prestacion Rut Cotizante Estado Estado Glosa
299 333333 o ERRONEO Bono N®: 333333, NO ENCONTRADO
300 44444 o ERRONEO Bono N°: 44444, NO ENCONTRADO

Validar Carga:
A Se generard la liquidacion sélo con los bonos correclos.

Anular Carga:

B Se anulard la liquidacion y se “liberardn” los bonos asociados a ésla, siendo posible asociarlos con una nueva liquidacion. Al consullar por una liquidacion, se
lendrd la posibilidad de anularla directamente desde el buscador de liquidaciones. Esto significa que, junto con anular la liquidacion, se “liberarin” los bonos
asociados a ésta. Sin embargo, solo se podrd anular una liquidacion que esté en estado “POR VALIDAR™ o “POR VINCULAR™.

Mto. Total Fec. Emision Detalle Anular Vincular DTE

1.091.340 27052015

Anular

Vincular

[
TOTAL MONTO LIQUIDACION: $1.097.340
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PROCEDIMIENTO

NUEVAS SOLUCIONES TECNOLOGICAS

LIQUIDACIONES CARGADAS

Al seleccionar “Vincular DTE” de una liquidacion, ésta debe estar en estado “POR VINCULAR™ para acceder al modulo. Una vez dentro, serd posible
vincular manualmente DTE a una liquidacion.

Propuesta Vinculo DTE
1d Liquidacion: 2
Rut Prestador: 096852040-7
. . .oy . . Mombre Frestador: SERVICIOS MEDICOS DIAL S5.A. ‘
Sin embargo, para que esta vinculacion se realice, existen Eatado: PoR VINCULAR |
. - . Total Liquidacidn: 148.523
ciertas condiciones que deben cumplirse: Mo, Total DTE: P

Si factura es Afecta:

. Monto exento debe ser 0 (cero) Listado DTE

° MO[]IO afecl[} debe ser may()[‘ ad O (Ce[o) Num. Doc. Fecha Doc. | Tipo Doc. Monto Afecto Monto Exento Monto Impuesto % Impuesto Monto Total Seleccione
. Monto impuesto debe ser mayor a ( (cero)

. Porcentaje Impuesto debe ser mayor a 0 (cero)

Si factura es Exenta: Si es Mixta: Si liene ambos lipos:

¢ Monto exento debe ser mayor a 0 (cero) * Monto exento debe ser mayor a 0 (cero) *  Ambas no deben ser afeclas

* Monto afecto debe ser 0 * Monto afecto debe ser mayor a 0 (cero)  Ambas no deben ser exentas

* Monto impuesto debe ser 0 (cero) * Monto impuesto debe ser mayor a 0 (cero) e Deben cumplir las reglas de afecta y exenla por
*  Porcentaje Impuesto debe ser 0 (cero) *  Porcentaje Impuesto debe ser mayor a ( (cero) separado
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